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Lineamenti di storia degli archivi e delle biblioteche :
- I mondo antico: Vicino Oriente, Egitto, Grecia, Roma

- Dal Medioevo e al Rinascimento

- L’eta moderna, il Settecento e I'Illuminismo

- L’Ottocento

- Dal Novecento ad oggi (XXI secolo).

Archivistica generale :

- I1 concetto di archivio - Principi di base dell'archivistica

- Formazione dell'archivio, soggetti produttori e tipologie degli archivi

- Archivio corrente, di deposito, storico

- Archivi statali, archivi pubblici, archivi privati

- La gestione dell’archivio corrente: protocollo, classificazione, titolario

- La gestione informatica degli archivi: manuale di gestione e flussi documentari
- Selezione dei documenti, scarto e trasferimento in archivio storico

- Ordinamento, riordinamento, descrizione e inventariazione

- Gli strumenti di ricerca e i servizi di ricerca e consultazione

- La legislazione e I'organizzazione archivistica italiana

- Archivi di Stato e Soprintendenze archivistiche e bibliografiche

- La consultabilita, la riservatezza e la privacy

- La tecnologia negli archivi e gli archivi digitali

- Dall’archiveconomia alla tecnologia archivistica: conservazione, prevenzione e restauro.

Elementi di bibliografia e biblioteconomia :

- Le scienze del libro: bibliografia bibliologia e biblioteconomia
- Libro antico, medievale, moderno

- La conservazione e l’organizzazione

- Catalogazione e classificazione: principi e problemi

- Metodologia della ricerca bibliografica

- SBN, reti e portali.

Temi interdisciplinari :
- Il rapporto fra archivistica, bibliografia, museologia, scienze dell’informazione
- L'accesso alle risorse e i servizi al pubblico negli archivi e nelle biblioteche.



